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1. Uvod

Vitejte v programu Skills for Transition. Tato pfirucka vam pom0Ze zaregistrovat vasSi spole¢nost
i zaméstnance a ziskat pristup k platformé Skills for Transition.

Pro zahajeni registracniho procesu kliknéte na tento odkaz:
https://skillsfortransition.digitedacademy.net.

Upozornujeme, Ze vy (nebo osoba, ktera zpracovava redistracni proces) také obdrzite kazdy mésic
prehled s postupem Skoleni jednotlivych zaredistrovanych zaméstnancu.

2. Pristup na platformu: vlastni registrace

vv =

NiZe jsou popsany kroky pro Gspésné dokonceni registrace.

1. Kliknutim na tlacitko v pravé horni ¢asti okna vyberte jazyk procesu vlastni registrace
2. Kliknutim na Registrovat pokracujte v procesu.

SKILLS for ese

TRANSITION @ Czech (CS)
vy G

Pristup k Skills for
Transition
Zadejte své prihlaSovaci udaje

UZivatelské jméno
Heslo
[ pamatuj Si M&

Prihlaseni

Registrovat

3. Vyplite nasledujici povinna pole:
= Jméno
=  Pfijmeni
= E-mailova adresa
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SKILLS for ese

TRANSITION @ Czech (CS)

Guscest

Registrovat

Vypliite prosim Vase osobni udaje

dl

-

= Zemeé — vyberte z rozeviraciho seznamu (pokud vase zemé neni uvedena v seznamu, vyberte
Ostatni).

SKILLS for e
TRANSITION @ czech (CS)
Paweres by Grin

Registrovat

Vypliite prosim Vase osobni udaje

Jlpr -]

Bulgaria

Czech Republic
Germany

Italy

Other

Romania

Slovakia

= QOdvétvi— vyberte zrozeviraciho seznamu (pokud vaSe odvétvi neni uvedeno v
seznamu, vyberte Ostatni).
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SKILLS for sse

TRANSITION @ Czech (CS)

Guncedt

Registrovat

Vypliite prosim Vase osobni udaje

Agrifood &
Pokracovat

Other
Nebo
Real Estate and Construction

Transportation and Storage

= Spolecnost — zadejte nazev vasi spolecnosti (upozorfiujeme, Ze pole Spolecnost je pole s
volnym textem a mélo by byt vyplnéno konzistentné pro viechny zaméstnance, ktefi se Skoleni
Gcastni).

SKILLS for eee

TRANSITION @& Czech (CS)

Paw Y Guncedt

Registrovat

Vypliite prosim Vase osobni udaje

Doe

john.doe@mail.com ’ Germany

v ‘ Nazev vasi spolocnosti

IIIIIIIIIIIII Illiiiiiaiiiiiiill

Nebo

4. Kliknutim na Pokracovat po zadani poZadovanych Gdaj0 odeslete formular k dokonceni registrace.
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3. Prirazeni zameéstnancu ke skolicim misim

Po dokonceni registracniho procesu mate moznost pfifadit zameéstnance vasi spolecnosti ke konkrétnim
Skolicim misim. Zaméstnance mdZete pfifadit individualné (jednotlivé pfifazeni) nebo hromadné
(hromadné pfifazeni), pokud chcete proces urychlit.

SKILLS for eee
TRANSITION @ Czech (CS)

Powered by GUIGRS

Registrovat

Pfifazeni uzivatelll k tréninkovym cestam

Stahnéte si pokyny INSTRUCTIONS.PDF (V)

Jedno nebo hromadné Jednotlivé Hromadné
sdruzeni pfifazeni prirazeni

Nebo

NiZe naleznete podrobnosti o obou zpUsobech pfifazeni.

3.1 Jednotlivé prifrazeni zaméstnanci

Pomoci této moZnosti m0Zete registrovat zaméstnance samostatné podle niZze uvedenych krokd.
1. Vyberte Jednotlivé pfirazeni pro pridani jednotlivého zaméstnance ke Skolici misi.

Registrovat

Pfifazeni uzivateld k tréninkovym cestam
Stahnéte si pokyny INSTRUCTIONS.POF ()

Jedno nebo hromadné | gy Jednotlivé Hromadné
sdruzeni piifazeni phitazeni

+ Pfidat uZivatele

ODSTRANIT T

Jméno

PHjmeni

Skolici mise

E-mailové adresa ‘

Nebo

2. Zadejte pozadované informace o zaméstnanci:
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=  Jméno

= Pfijmeni

= E-mailova adresa
»  Skolici mise.

Vyberte:
— Stratedicka vize ESG, pokud se zaméstnanec podili na strategickych cinnostech
a Ulohach (napf. rozhodovaci proces, sestavovani rozpoctu a podavani zprav, fizeni
lidskych zdroj0, logistika a fizeni vyroby, inovace).
— ESG operativni provedeni, pokud se zaméstnanec podili na provoznich ¢innostech
a Ulohach (napt. vyrobni procesy, technické operace, pouZivani stroj0 a metodika, Gdrzba).
Upozorfiujeme, Ze pokud jste b8hem registracniho procesu jako odvétvi vybrali moznost Jiné, bude
k dispozici pouze jedna preddefinovana Skolici mise nazvana Zaklady ESG, ktera je vhodna pro
vSechny zaméstnance.
3. Po zadani potfebnych informaci kliknéte na Pridat uzZivatele.
4. Po registraci vSech zaméstnanc( kliknéte na Dokoncit.

Pokud chcete zaregistrovat dalsi uZivatele, kliknéte na Registrovat na odkaze
https://skillsfortransition.diditedacademy.net a postupujte podle krokd popsanych vyse.

3.2 Hromadné prirazeni zaméstnanci

Pomoci této moznosti mUzZete nahrat soubor CSV se viemi zaméstnanci a informacemi o Skolici misi.
NiZe naleznete podrobnosti o procesu prifazeni.

1. Vyberte Hromadné pfirazeni.

SKILLS for ese
TRANSITION @ Czech (CS)
Paweres by Gunset

Registrovat

Pfifazeni uzivatell k tréninkovym cestam
Stahnéte si pokyny INSTRUCTIONS.PDF (1)

Hromadné
prirazeni

Jedno nebo hromadné Jednotlivé
sdruzeni pfirazeni

®

Stahnéte soubor se

PATHS.CSV ()
seznamem cest

Stahnéte si Sablonu
pro nahravani

Nahrajte dokonéenou ~
= NAHRAT SOUBOR *
Sablonu
e
ebo

TEMPLATE.CSV ()

2. Stahnéte si soubory CSV kliknutim na ikonu stazeni vedle ,,Paths.CSV“ a ,,Template.CSV*.

Pirucka registrace zaméstnancd pro referencni bod spole¢nosti
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3. Otevrete ,Paths.CSV“ pro zobrazeni seznamu vSech dostupnych skolicich misi sefazenych podle:
= D Skolici mise
= Na&zev Skolici mise
Nezapomenite, Ze vy3e uvedené informace budete potiebovat k vyplnéni souboru ,,Template.CSV*
a registraci zameéstnancd na Skolici mise.
4. Otevrete ,,Template.CSV* a dopliite nasledujici informace o kazdém zameéstnanci:
= Jméno registrovaného zameéstnance: povinné pole.
= Pfijmen registrovaného zaméstnance: povinné pole.
= E-mail registrovaného zaméstnance: povinné pole.
= |D Skolici mise (k dispozici v souboru ,Paths.CSV*, povinné pole).
= Nazev Skolici mise (k dispozici v souboru ,,Paths.CSV*, volitelné pole).
Prihlaste kazdého zaméstnance pouze do jedné ze Skolicich misi dostupnych v souboru ,Paths.CSV*
a vyberte jednu ze tfi moznosti:
= Strategicka vize ESG, pokud se zaméstnanec podili na strategickych ¢innostech a Glohach
(napt. rozhodovaci proces, sestavovani rozpoCtu a podavani zprav, fizeni lidskych zdroju,
logistika a fizeni vyroby, inovace).
= ESG operativni provedeni, pokud se zaméstnanec podili na provoznich ¢innostech a Glohach
(napr. vyrobni procesy, technické operace, pouZzivani stroj0 a metodika, Gdrzba, osvédcené
postupy).
= Zaklady ESG (tuto Skolici misi vyberte pouze tehdy, pokud jste béhem registra¢niho procesu
vybrali moznost Jiné v poli Odvétvi).
5. Po vyplnéni, Template.CSV“ soubor nahrajte na platformu vybérem moznosti Nahrat soubor.
6. Kliknéte na Dokoncit pro dokonceni procesu.

Registrovat

Pfifazeni uzivatell k tréninkovym cestam

Stahnéte si pokyny INSTRUCTIONS.PDF ()

Jedno nebo hromadné Jednotlivé Hromadné
sdruzeni prirazeni prirazeni

Stahnéte soubor se

PATHS.CSV (V)
seznamem cest —

Stahnéte si Sablonu
pro nahravani

Nahrajte dokonéenou NAKRAT SOUBHE#
$ablonu

Nebo

TEMPLATE.CSV ()

7. Po kliknuti na Dokongit se zobrazi stranka s potvrzenim o UspéSném dokonceni procesu. Systém
nasledné zpracuje soubory a prifadi zaméstnance k uréenym Skolicim misim. KaZdy registrovany
zaméstnanec obdrZi do 24 hodin potvrzovaci e-mail s odkazem a prihlaSovacimi 0daji pro pristup na
platformu.
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Registrovat

Y

Uspésné jste se zaregistrovali!

Do 24 hodin obdrzite e-mail s prihlaSovacimi Gdaji

Zpét na piihlaseni

Upozoriiujeme, Ze pokud se chcete zaredistrovat jako student a ziskat pristup ke Skolici misi, musite
postupovat stejné jako u vSech ostatnich zaméstnancu, at uZ pouzivate jednotlivé nebo hromadné

prirazeni.

3.3 Registrace novych uzivateld po Gvodni registraci

Pokud potrebujete zaregistrovat dalsi zaméstnance po Gvodni registraci, m0Zete pouZit stejny postup
popsany vyse.

Staci prejit na https://skillsfortransition.digitedacademy.net a kliknout na ,Registrovat”, aniz byste
zadavali své prihlasovaci Odaje. Poté postupujte podle uvedenych pokyn(.

Upozorfiujeme, Ze je dlleZité zadat vZdy stejny nazev spolecnosti jako v pripadé predchozich registraci,
abyste se vyhnuli vytvareni vice monitorovacich zprav.

Pokud potrebujete technickou podporu béhem faze registrace, poslete e-mail na nasledujici adresu:
support.ndcentralteam@diditedspa.it. Nebo mUzete poslat e-mail pfimo na uvedenou adresu kliknutim
na adresu URL v zapati platformy.
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